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La Communauté de Communes Côte Ouest Centre Manche est située dans le département de La Manche, qui compte 22 378 habitants sur 
30 communes. C’est un Etablissement Public de Coopération Intercommunale (EPCI) qui compte près de 130 agents travaillant dans l’un des 
trois pôles de proximité : le pôle « administratif » et siège social à La Haye, le pôle « politiques publiques » à Lessay et le pôle « services à la 
population » à Périers. Pour sa base de Char à Voile, la Communauté de Communes Côte Ouest Centre Manche est à la recherche d’un agent 
d’accueil pour assurer l’accueil physique et téléphonique au cours de l’été 2025. 

MISSIONS 

MISSIONS PRINCIPALES :  

• Assurer l’accueil physique et téléphonique 

• Gérer la location des canoës-kayaks et des stand-up 
paddles 

• Entretenir le matériel  

• Assurer la gestion administrative 
 

 

 

 

ACTIVITES REGULIERES :  

• Informer et renseigner le public 

• Gérer les réservations des activités 

• Assurer les encaissements 

• Gérer les courriers / les courriels 

• Assurer le suivi des sorties et retours du matériel : 
manutentions des canoë, kayak et stand-up paddle 

• Assurer le rinçage et la désinfection des casques, 
des combinaisons… 

• Réaliser les devis et les factures 

 
PROFIL RECHERCHÉ  
 

FORMATION SOUHAITÉE ET EXPÉRIENCE :  

• Formation dans le domaine du secrétariat et/ou du tourisme. Débutant accepté. 

• Expériences souhaitées dans le contact avec le public, l’accueil des groupes 

• Une connaissance des activités nautiques (char à voile, canoë, kayak, stand-up paddle) serait un plus 

 

COMPÉTENCES REQUISES 
Savoir :  Connaître le fonctionnement des collectivités territoriales, connaître le territoire et l’environnement touristique, connaître les 
gestes de premiers secours 

Savoir-faire : Accueillir le public avec amabilité, maîtriser l’outil informatique, s’exprimer clairement par écrit et par oral, maîtriser les 
langues étrangères (anglais obligatoire / allemand souhaité), rendre compte des actions menées auprès du responsable 

Savoir-être : Avoir des capacités relationnelles et d’écoute, avoir un esprit d’équipe, être organisé et rigoureux, être dynamique et 
volontaire 

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES   

Date de publication : 20 janvier 2025 
Date limite de candidature : 28 février 2025 
Date prévue du contrat : lundi 7 juillet au dimanche 31 août 
2025 
Type de recrutement : Contractuel de droit public 
Salaire indicatif : Rémunération statutaire 
Grades / Cadres d’emploi : Adjoint administratif – catégorie C 
Lieu d’affectation : Base de Char à Voile à Bretteville sur Ay 
Temps de travail : 24h / semaine – horaires d’après-midi du 
lundi au samedi 

Rattachement hiérarchique : Responsable Service des Sports 
Fonctions d’encadrement : Non 
Interlocuteurs internes : Vice-présidente en charge du sport, 
responsable de la base de char à voile, les services techniques, 
les services supports de la collectivité (comptabilité, commande 
publique, communication) 
Interlocuteurs externes : les clients 

Exigences demandées : Permis B obligatoire 

CANDIDATURE  

Les candidatures (curriculum vitae et lettre de motivation) sont à adresser à Monsieur Henri LEMOIGNE, Président de la Communauté de 
Communes Côte Ouest Centre Manche. Vous pouvez envoyer votre candidature par voie postale (Communauté de Communes Côte Ouest 
Centre Manche, 20 rue des Aubépines 50 250 LA HAYE) ou par mail à r.h@cocm.fr.  

OFFRE D’EMPLOI  
1 agent d’accueil à la Base de Char à Voile (homme/femme) 

A Bretteville sur Ay 
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