
OFFRE D’EMPLOI 
Mois et année de publication 

 

 
 
 

 

 

Janvier 2026 

 

1 agent d’accueil à la base de Char à Voile 
(H/F) à Bretteville sur Ay 
La communauté de communes Côte Ouest Centre Manche, située dans le département de La Manche, 
compte 30 communes et 22 500 habitants. Nichée entre terre et mer, le territoire est apprécié pour son 
cadre de vie proche de la nature, où il fait bon vivre. Organisés en trois pôles, près de 140 agents ont à 
cœur d’offrir des services de proximité de qualité à la population. Pour sa base de Char à Voile, la 
communauté de communes est à la recherche d’un agent d’accueil (homme/femme). 
 

Missions principales 
• Assurer l’accueil physique et téléphonique 

• Gérer la location des canoës-kayaks et des stand-

up paddles 

• Entretenir le matériel  

• Assurer la gestion administrative 

Activités régulières 
• Informer et renseigner le public 

• Gérer les réservations des activités 

• Assurer les encaissements 

• Gérer les courriers / les courriels 

• Assurer le suivi des sorties et retours du matériel : 

manutention des kayaks et stand-up paddle 

• Assurer le rinçage et la désinfection des casques, 

des combinaisons… 

• Réaliser les devis et les factures 

 

Profil recherché  

Formation souhaitée et expérience : 
Formation dans le domaine du secrétariat et/ou du 
tourisme. Débutant accepté. Expériences souhaitées 
dans le contact avec le public. Une connaissance des 
activités nautiques (char à voile, kayak, stand-up 
paddle) serait un plus. 

Connaissances et savoir-faire : 
• Connaître le fonctionnement des collectivités 

territoriales 

• Connaître le territoire et l’environnement 

touristique 

• Maitriser l’outil informatique 

• S’exprimer clairement par écrit et par oral 

• Maîtriser les langues étrangères (anglais 

obligatoire / allemand souhaité) 

• Rendre compte des actions menées auprès du 

responsable 

Qualités et savoir-être : 
• Avoir des capacités relationnelles et d’écoute 

• Avoir un esprit d’équipe 

• Être organisé et rigoureux 

• Être dynamique et volontaire 

 

Informations sur le poste  
Candidater avant le 15 mars 2026 
Recrutement prévu pour le lundi 6 juillet 2026 
CDD 2 mois du 6 juillet au 29 août 2026 

Type de recrutement :  
Adjoint administratif – catégorie C 
Contractuel de droit public 
Rémunération statutaire 
Temps de travail : 24h/semaine – horaires d’après-
midi du lundi au samedi 
Autres informations : 
Poste rattaché au Responsable du Service des Sports 
Basé à Bretteville sur Ay 
Interlocuteurs : élus et services communautaires,  
 
Vous souhaitez vous installer dans la Manche ? 
Attitude Manche vous guide : https://www.attitude-
manche.fr/vivre-dans-la-manche/ 
Découvrir le territoire COCM : cartinfo.cocm.fr 

Pour adresser votre candidature : par email à recrutement@cocm.fr ou par voie postale au siège de la communauté 
de communes, à l’attention de M. Henri LEMOIGNE, Président de la communauté de communes Côte Ouest Centre 
Manche.  

 

http://www.cartinfo.cocm.fr/
mailto:r.h@cocm.fr

